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Аналіз роботи бібліотеки у 2019/2020 навчальному році 

    Роль бібліотеки у формуванні інформаційної культури учасників педагогічного процесу значна, адже пріоритетною 

діяльністю бібліотеки є популяризація книги та читання серед учнів, викладачів та майстрів виробничого навчання 

Центру як важливої складової гармонійного інтелектуального і духовного розвитку, формування читацької та 

інформаційної культури, допомога учням в оволодінні обраними професіями. 

Головні  призначення бібліотеки: 

- підвищення статусу книги в суспільстві з активною популяризацією читання учасників освітнього процесу; 

- сприяння підвищенню інформаційної культури, освітньому та виховному процесам, формуванню національної 

свідомості, почуття громадського обов'язку, правової культури через співпрацю з іншими структурними підрозділами та 

фахівцями Центру в реалізації комплексних цільових програм з виконанням індивідуальних, масових, групових та 

наочних форм роботи. 

       Як складова частина Центру бібліотека бере активну участь у житті педагогічного та учнівського колективів, 

сприяючи навчанню, культурному розвитку та вихованню учнів як майбутніх висококваліфікованих робітників, опори 

держави у її подальшому розвитку та процвітанню. 

За  звітний період до фонду бібліотеки надійшло : 

- 3326 підручників загальноосвітньої підготовки для 11 класу за кошти держбюджету; 

- 66 примірників художньої, методичної та довідкової літератури. 

 

        За звітний період з фонду бібліотеки Центру вибуло морально застарілої, фізично зношеної, непрофільної, 

втраченої користувачами літератури : 

- 9184 підручника, навчальних посібників;  

- 3731 примірників художньої, методичної та довідкової літератури. 

 

        На 1.06.2020 року фонд бібліотеки складає 24577 примірників, з них: 

- підручників та навчальних посібників – 13606 примірників; 

- художньої, методичної, довідкової літератури – 10971 примірник. 

У бібліотеці щорічно проводиться передплата   на суспільно-політичні та   фахові педагогічні періодичні 

видання. На січень-грудень 2020 року передплачені такі періодичні видання:  

1. Журнал «Burda». 

2. Журнал «Українська вишивка» 

3. Журнал «Професійна освіта» 

4. Журнал «Профтехосвіта» 



5. Журнал «Бюджетна бухгалтерія» 

Великою популярністю серед учнів усіх спеціальностей користуються такі періодичні видання: «Ательє»,   

«BURDA», «Українська вишивка».  

  Фахові журнали та газети викладачі та майстри виробничого навчання активно використовують у своїй роботі. 

Особливою популярністю користуються: «Освіта України»,  «Все для вчителя. Інформаційно-практичний бюлетень», 

«Математика в школах України», «Охорона праці», «Педагогічна майстерня»,  «Професійно-технічна освіта», 

«Профтехосвіта».   

        У бібліотеці постійно проводиться запис та обслуговування користувачів на абонементі та в читальній залі, 

довідково-інформаційна, бібліографічна робота (індивідуальні бесіди з користувачами бібліотеки з метою популяризації 

книги та читання; надання інформації про роботу бібліотеки для сайту Центру; комплектування інформаційних тек про 

виконані бібліотекою соціокультурні заходи; комплектування тематичних тек для майстрів в\н, класних керівників, 

викладачів-предметників та учнів-випускників; інформування працівників з новими надходженнями до бібліотеки (в 

тому числі через групу Центру в Viber); редагування та поповнення тематичних картотек журнальних статей), 

соціокультурна діяльність згідно затверджених щорічних планів.   

      В соціокультурній діяльності бібліотекар активно використовує ІКТ (сучасні, прогресивні програми, конструктори та 

сервіси: Microsoft PowerPoint , Windows Movie Maker, Genially, Canva, Calameo, Supa). Для проведення масової роботи в 

навчальних групах бібліотекар співпрацює з майстрами, класними керівниками та музичним керівником, використовує 

музичний супровід, учні беруть участь у підготовці  і проведенні заходів, виконують музичні номери. 

        Прекрасним, а головне - дієвим наочним засобом популяризації книги та читання залишаються книжкові виставки, 

підбірки, тематичні полиці до визначних та ювілейних дат в історії України та світу, на допомогу професійного 

навчання, біля яких постійно проводяться огляди представленої літератури. 

        Важливою складовою просвітницької діяльності бібліотеки є масові заходи, бібліотечні уроки, майстер-класи та 

виховні години. За звітний період кращими були наступні: 

-  «Хелловін у бібліотеці» - інформаційно-дозвіллєвий захід з майстер-класом (виготовлення ліхтариків Джека); 

-  «Мужня, ніжна, чарівна» - літературно-поетична композиція з майстер-класом (виготовлення тюльпанів) до 

Міжнародного дня прав жінок і миру.  

Учні І курсу у вересні-жовтні 2019/2020 навчального року відвідали бібліотеку з метою ознайомлення з послугами, 

які надає учням Центру бібліотека, запису до неї та оглядом книжкових виставок.  Постійно проводились бібліотечні 

години з метою розвитку бібліотечно-бібліографічної грамотності. 

Постійно та вчасно поповнюються існуючі 7 картотек журнальних статей. 

          Веб-сторінка бібліотеки на сайті Центру постійно оновлюється,  глибоко та докладно висвітлює роботу бібліотеки, 

її просвітницьку діяльність. Головне: інформація, розміщена за рубриками, викладена на допомогу всім учасникам 

освітнього процесу. До неї входять методичні поради бібліотекаря, регламентуючі документи щодо роботи бібліотеки, 

головні призначення бібліотеки, інформаційна база (нові надходження, оформлена підписка періодичних видань, 

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiG6Lu2xKDaAhUCblAKHeghBp8QFggqMAA&url=https%3A%2F%2Foffice.live.com%2Fstart%2FPowerPoint.aspx%3Fomkt%3Dru-RU&usg=AOvVaw3shJilZUERbrVXa4LNyQ6D
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwizhZHaxKDaAhUEbVAKHciDCJAQFggnMAA&url=http%3A%2F%2Ffree-software.com.ua%2Fvideo-editor%2Fwindows-movie-maker%2F&usg=AOvVaw2g0X629YRfTKfTsTwY_zPd


посилання на електронну бібліотеку періодичних видань НМЦ ПТО), електронні ресурси (електронні версії підручників  

та навчальних посібників із загальноосвітньої та професійної підготовки, корисні електронні посилання на словники, 

енциклопедії, безкоштовні електронні бібліотеки, онлайн-перекладач та ін.) та  віртуальна галерея (книжкові та 

електронні книжкові виставки). 

         На виконання наказу Науково-методичного центру професійно-технічної освіти у Харківській області від 

17.09.2019 №85/1 «Про проведення обласного огляду бібліотечної роботи закладів професійної (професійно-технічної) 

освіти Харківської області у 2019/2020 навчальному році» протягом вересня-листопада 2019 року було проведено 

обласний огляд бібліотечної роботи ЗП(ПТ)О Харківської області. Рішенням експертної комісії роботу бібліотеки 

Центру визнано однією з 5 кращих серед бібліотек закладів профтехосвіти та нагороджено Дипломом III ступеня за 

перемогу в Огляді. 

 

Робота з користувачами бібліотеки 

 

№ з/п Показники роботи 2019-2020 

навчальний рік 

(станом на 1.06.2020) 

1 Загальна кількість користувачів: 

-учні 

- працівники  

336 

         292 

44 

2 Число відвідувань 1714 

3 Книговидача 1866 

4 Кількість розроблених та організованих: 

- масових заходів, бібліотечних годин 

- оглядових екскурсій книжкових виставок, тематичних 

поличок, підбірок 

 

21 

 

34 

5  

Акція «Подаруй бібліотеці книгу» 

 

1 

 

6 Організація картотек 

 

7 

 

 

 

 



Основні завдання та напрямки роботи бібліотеки 

у 2020-2021 навчальному році 

 

        Діяльність роботи бібліотеки спрямовується на виховання в учнів інформаційної культури, поваги до книги, 

культури читання, вміння користуватись бібліотекою, на забезпечення різноманітного змісту навчального процесу, 

створення умов для всебічного розвитку молоді та організації змістовного дозвілля, вдосконалення виховної роботи, 

всебічне сприяння підвищенню методичної майстерності викладачів та майстрів виробничого навчання шляхом 

пропаганди методичної та педагогічної літератури та інформації про неї.  

     Пріоритетні напрямки діяльності бібліотеки: 

-  забезпечення освітнього процесу літературою; 

-  виховання в учнів відповідальності за збереження книжкового фонду; 

-  всебічний культурний розвиток учнівської молоді; 

-  активна участь в освітньому процесі; 

-  пропаганда здорового способу життя; 

-  бережне ставлення до навколишнього середовища; 

-  формування вміння користуватися сучасними інформаційними послугами.  

        Перспективними планами роботи бібліотеки є: 

- подальша активна робота з користувачами в межах соціокультурної діяльності, враховуючи потреби сучасного 

суспільства та шалений розвиток інформаційних технологій, керуючись нормативними документами та 

методичними матеріалами щодо роботи бібліотеки; 

- робота з бібліотечним фондом: обробка нової літератури; систематизація та обробка фонду; виявлення 

зношених, застарілих, втрачених видань, організація їх вилучення із фонду відповідно до чинного 

законодавства; приймання літератури замість загубленої; розстановка літератури, поверненої читачами; 

раціональне розміщення фонду в книгосховищі, відбір дублетної та літератури, що мало використовується для 

обмінного та резервного фондів; обезпилення фонду; 

- довідково-інформаційна та бібліографічна робота; 

- соціокультурна діяльність; 

- вивчення та аналіз вітчизняного та закордонного ринку бібліотечно-інформаційних послуг, тенденцій та 

перспектив його розвитку, підготовка пропозицій та впровадження інноваційних форм і методів роботи в 

процесі стратегічного планування. 

 

 

 

 



1. Бібліотечний фонд 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про  

виконання 

1. Вивчення складу фонду та комплектування згідно до 

нових навчальних програм: 

- підручників; 

- художньої та іншої літератури 

Протягом 

навчального року 

 

Бакуменко Т.А.  

2. Комплектування за рахунок позабюджетних та 

спонсорських коштів 

 

Протягом  

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

3 Організація передплати на періодичні видання Грудень 2020 Бакуменко Т.А.  

4 Ведення обліку літератури, робота з документацією Постійно Бакуменко Т.А.  

5. Обробка нової літератури За 

надходженням 

Бакуменко Т.А.  

6. Систематизація та редакція фонду  Постійно Бакуменко Т.А.  

7. Виявлення зношених, застарілих, втрачених видань, 

організація їх вилучення із фонду відповідно до чинного 

законодавства 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

8. Приймання літератури замість загубленої Протягом 

навчального року 

 

Бакуменко Т.А.  

9. Розстановка літератури, поверненої читачами Протягом 

навчального року 

 

Бакуменко Т.А.  

10 Раціональне розміщення фонду в книгосховищі. Відбір 

дублетної та літератури, що мало використовується для 

обмінного та резервного фондів 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

11.  Інвентаризація фонду підручників Липень-серпень 

2021 

Бакуменко Т.А.  

13. Обезпилення фонду  1 раз на місяць (в 

санітарний день) 

Бакуменко Т.А.  



2. Робота з читачами 

 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка  

про  

виконання 

1. Екскурсії  для  учнів 1 курсу, огляд тематичних виставок 

літератури, запис до бібліотеки  

Вересень-жовтень 

2020 року 

Бакуменко Т.А.  

2.  Виявлення потреб у підручниках відповідно до профілю 

та контингенту навчальних груп, комплектування 

підручників для видачі 

Вересень 2020 

року, червень 

2021 року 

 

Бакуменко Т.А. 

 

3. Організація видачі підручників учням 1, 2, 3, 4 курсів Вересень  

2020 року 

Бакуменко Т.А.  

4. Обслуговування читачів на абонементі та в читальній залі Протягом 

навчального 

року 

Бакуменко Т.А.  

5. Індивідуальні бесіди щодо виявлення читацьких інтересів 

та рекламування літератури 

Постійно Бакуменко Т.А.  

6. Організація прийому підручників від учнів наприкінці 

навчального року та випускників  

Січень-лютий, 

червень-липень 

2021 року 

Бакуменко Т.А. 

 

 

7. Робота з боржниками  Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А. 

 

 

8.  Аналіз читацьких формулярів учнів. Обговорення на 

виховних годинах результатів читання. 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

9.   Анкетування учнів 1 курсу з метою вивчення читацьких 

інтересів 

Жовтень 

2020 року 

Бакуменко Т.А.  

10.  Участь у нетрадиційних формах роботи з обдарованою 

молоддю 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

11.  Інформаційні години спілкування Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

12. Організація та проведення акції «Підтримай бібліотеку» 

(до Міжнародного дня дарування книг) 

Січень-лютий 

2021 року 

Бакуменко Т.А.  



 

3. Довідково-інформаційна та бібліографічна робота 

 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про 

виконання 

1. Інформаційне обслуговування педагогів у режимі 

вибіркового розповсюдження інформації 

 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

2. Складання бібліографічних списків літератури на 

допомогу викладачам, майстрам виробничого навчання, 

класним керівникам 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

3. Підготовка методичних розробок бібліотечних годин Вересень 2020 

року - 

травень 2021 року 

Бакуменко Т.А. 

 

 

4.  Проведення тематичних оглядів літератури, оглядів 

книжкових виставок 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

5. Комплектування інформаційних тек про виконані 

соціокультурні заходи 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

6. Створення презентацій для проведення масових заходів Протягом 

навчального року 

 

Бакуменко Т.А. 

 

7. Комплектування тематичних тек для майстрів 

виробничого навчання, класних керівників, викладачів 

та учнів-дипломників 

 

Постійно Бакуменко Т.А.  

8. Редагування та поповнення тематичних картотек 

журнальних статей 

 

Постійно Бакуменко Т.А.  

9. Надання інформації про роботу бібліотеки для сайту 

Центру 

 

Постійно Бакуменко Т.А.  

 



4. Соціокультурна діяльність 

№ 

з/п 

Зміст роботи  Термін  

виконання 

Відповідальний Відмітка  

про 

виконання 

1. Підготовка, організація, поповнення та поновлення 

постійнодіючих  виставок літератури та 

тематичних поличок: 

- «Кухар; кондитер»; 

- «Кушнір-розкрійник; кравець»; 

- «Перукар (перукар-модельєр)»; 

-  «На допомогу педагогам»; 

- «Куточок допризовника»; 

- «Етнографія рідного краю»; 

- «На допомогу учням у підготовці до ЗНО»; 

- «Читай сучасну літературу!»; 

- «Світ фентезі»; 

- «Все для творчості»; 

-  «Періодика для будь-якого настрою» 

Протягом 

навчального року 

Бакуменко Т.А.  

2. Розробка, організація масових заходів, бібліотечних годин; оглядові екскурсії книжкових виставок, 

тематичних поличок до свят, визначних дат в українській історії 

2.1 - «13.09 – День перукаря» - День спеціаліста; 

- «#читатимодно!» - флешмоб до Всеукраїнського дня 

бібліотек; 

- «Здоров’я. Сила! Віра! Фізичний гарт!» - виставка-пазл 

до Дня здоров’я; 

- «Любов та дипломатія» - електронна виставка до 515-

річчя від дня народження Насті Лісовської (Роксолани); 

Вересень 2020 Бакуменко Т.А.  

2.2 - «20.10 – Міжнародний день кухаря і кулінара» - День 

інформації; 

- «Як заохотити дітей до навчання» - вебліографія до Дня 

вчителя; 

- «Безсмертні, як вогонь, спокійні, як граніт» - книжкова 

виставка до Дня захисника України»; 

Жовтень 2020 Бакуменко Т.А.  



- «Київські відьми» - електронна виставка серії книг до 

45-річчя від дня народження Лади Лузіної; 

- «Ми роду козацького діти» - інтелектуальний марафон 

до Дня українського козацтва; 

2.3 - «Книга – твій помічник у житті» - бібліотечна година; 

- «Вчимося толерантному спілкуванню» - урок 

толерантності до Міжнародного дня толерантності; 

- «Книга ХХІ століття» - виставка-рекомендація до Дня 

української писемності та мови; 

- «Криваве клеймо «33»» - електронна виставка до Дня 

пам’яті жертв голодоморів; 

Листопад 2020 Бакуменко Т.А.  

2.4  - «Чи читали ви книги, що видані та стали бестселерами 

у рік вашого народження?» - електронна книжкова 

виставка; 

- «Книжкові піжмурки» - книжкова виставка; 

- «Добро починається з тебе» - виховна година до 

Всесвітнього дня волонтерів; 

- «Новий рік вже на порозі» - майстер-клас з 

виготовлення новорічної ялинки;  

Грудень 2020 Бакуменко Т.А.  

2.5 - «Книга чи комп’ютер?» - бібліотечна година до 

Міжнародного дня без Інтернету; 

- «О націє, дужа і вічна, як Бог» - усний журнал до Дня 

Соборності України; 

- «Ювілейний зореліт» (книжки, поети, письменники – 

ювіляри 2021 року) – книжкова виставка; 

- «Нам пам’ять серця не дає спокою…» (подвиг 

української молоді під Крутами) – електронна виставка 

до Дня пам’яті героїв Крут; 

Січень 2021 Бакуменко Т.А.  

2.6 - «Паперові чи електронні книжки?» - бібліотечна година; 

- «Вони помирали, щоб жила Україна» - урок історичної 

пам’яті до Дня Героїв Небесної Сотні; 

- «Перлинки сучасності» - виставка-імена до Дня рідної 

мови; 

- «Хотіла б я піснею стати» - віртуальна екскурсія 

Лютий 2021 Бакуменко Т.А.  



літературно-меморіальним музеєм та творчим шляхом 

Лесі Українки до 150-річчя від дня народження 

письменниці; 

2.7 - «Родзинки книжкового світу» - бібліошопінг; 

- «Читаємо улюблені вірші українською» - флешмоб до 

Всесвітнього дня поезії; 

- «Ні – расовій дискримінації!» - фотовиставка до 

Міжнародного дня боротьби за ліквідацію расової 

дискримінації; 

«Новинки з фонду бібліотеки» - виставка літератури, 

отриманої в ході акції «Підтримай бібліотеку»; 

Березень 2021 Бакуменко Т.А.  

2.8 - «Великодні яйця своїми руками» - майстер-клас з 

прикрашання пасхальних яєць; 

- «Читай або скануй та дивись» - книжкова виставка з qr-

кодами; 

- «Зона відчуження: Жорстокий урок історії» - 

електронна виставка до 35-річчя з дня трагедії на ЧАЕС; 

- «Довідкова література – твій вірний помічник» (з фонду 

бібліотеки та всеукраїнські електронні ресурси) – 

бібліотечна година; 

Квітень 2021 Бакуменко Т.А.  

2.9 - «Література в стилі «ДЖАЗ»» - бібліотечна година-

огляд до Міжнародного дня джазу; 

- «Миру – бути!» - історичний журнал до Дня пам’яті та 

примирення, Дня Перемоги над нацизмом у Другій 

світовій війні; 

- «Читаємо всією сім’єю» - виставка-перегляд до Дня 

сім’ї; 

«Зустрічайте: кніглі!» - електронна виставка незвичайних 

книг 

Травень 2021 Бакуменко Т.А.  

2.10 - «Несумні канікули» - виставка-рекомендація Червень 2021 Бакуменко Т.А.  

 

 



5. Підвищення професійного рівня. Інноваційний розвиток 

№ 

з/п 

Зміст роботи  Термін  

виконання 

Відповідальний Відмітка  

про 

виконання 

1. Вивчення та аналіз вітчизняного та закордонного ринку 

бібліотечно-інформаційних послуг, тенденцій та 

перспектив його розвитку, підготовка пропозицій щодо 

впровадження інноваційних форм і методів роботи в 

процесі стратегічного планування 

Протягом року Бакуменко Т.А.  

2 Вивчення нормативних документів та методичних 

матеріалів щодо роботи бібліотеки, наданих НМЦ ПТО у 

Харківській області, Державною науково-педагогічною 

бібліотекою ім. В.О. Сухомлинського, КМ України, МОН 

України 

Протягом року Бакуменко Т.А.  

 

6. Планово-звітна діяльність 

№ 

з/п 

Зміст роботи  Термін  

виконання 

Відповідальний Відмітка  

про 

виконання 

 Складання щомісячних планів роботи бібліотеки Останній робочий 

день (перед 

санітарним) 

попереднього 

місяця 

Бакуменко Т.А.  

 Складання плану роботи на 2021/2022 навчальний рік Травень 2021 

року 

Бакуменко Т.А.  

 Складання разових довідок, планів, звітів, інформаційних 

і аналітичних матеріалів щодо діяльності бібліотеки 

до запиту НМЦ 

ПТО у 

Харківській 

області 

Бакуменко Т.А.  

 


